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Wir suchen \'

zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen gut qualifizierten

Verwaltungsangestellten (w/m/d)
fur unsere Buchhaltung in Erlangen

Der Lehrstuhl fir Kunststofftechnik beschaftigt etwa 45 Mitarbeiter und ist Teil der Technischen Fakultat der
Universitat Erlangen-NUrnberg. Zu den Forschungsschwerpunkten zahlen die Bereiche Thermoplastverarbeitung,
Faserverbundkunststoffe, Konstruktion (Verbindungstechnik, Tribologie) und Kunststoffe in der Elektrotechnik.

Im Rahmen des Technologietransfers helfen wir besonders kleinen und mittelstandischen Unternehmen bei

der Produkt- und Verfahrensentwicklung sowie bei der Prozessoptimierung und Schadensanalyse.

—a

Fur unsere Buchhaltung suchen wir zum nachstmadglichen Zeitpunkt Verstarkung durch eine(n):

Verwaltungsangestellten (w/m/d)

Zu lhren Aufgaben zahlen u.a.:

- Finanzverwaltung: Verwaltung und Abrechnung von Haushalts- und Drittmitteln, Buchungstatigkeiten,
Fihren von Steuerlisten und Statistiken
— Mitarbeit bei Vergabeverfahren/eVergabe, Erstellung der erforderlichen Vergabeunterlagen, Uberpriifung
und Abstimmung des umfangreichen Inventarverzeichnisses
— Mitarbeit bei Personalverwaltung
— Beschaffung von Verbrauchsmitteln
Notwendige Qualifikationen:

— Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung - wie Industriekaufmann/-frau (w/m/d)
oder Bankkaufmann/-frau (w/m/d)
— Fundierte EDV-Anwenderkenntnisse, speziell MS-Office und Verwaltungssoftware HIS-FSV
— Einschlagig fundierte Fachkenntnisse im Bereich der Drittmittelverwaltung, Bayerischen Haushaltsordnung,
Vergaberichtlinien/eVergabe, vorzugsweise im universitaren Bereich
— Teamfahigkeit, sorgfaltige Arbeitsweise und eigenstandige Klarung administrativer Fragestellungen
— Sehr gute Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Die Vergltung erfolgt nach dem Tarifvertrag fur den o6ffentlichen Dienst der Lander (TV-L).
Die Stelle ist projektbedingt eine befristete Teilzeitstelle (50%). Wenn Sie Interesse an diesem
Aufgabenfeld haben, dann richten Sie Ihre Bewerbung mit vollstdndigen Unterlagen an:

Lehrstuhl fiur Kunststofftechnik
Prof. Dr.-Ing. Drummer Dietmar
Universitat Erlangen-Nirnberg
Am Weichselgarten 9

D-91058 Erlangen

Rickfragen richten Sie gerne an unsere Mitarbeiterin Frau Rosel (Tel.-Nr.: 0 91 31 / 85 29720).

Lehrstuhl flr Kunststofftechnik Tel. 09131/ 85-29700, Fax. -29709 Partner der

Am Weichselgarten 9 email: info@lkt.uni-erlangen.de ) Eﬁhue Materialien

91058 Erlangen-Tennenlohe www.lkt.uni-erlangen.de





